博士生答辩后提交材料及办理流程
请按所列内容准备纸质版上会材料，每项内容均需完整、准确。
1、上分委会需提交胶装论文3本。涉密2本即可。（注意“原创声明”部分的导师和学生本人签字都要有，日期写终稿时间。）

2、学位档案2册，档案封皮（主楼243领取）请用黑色签字笔填写。
（1）档案内容按卷内目录排好，（目录内容中多于一页的需双面打印，学位档案封皮及内容不得有任何涂改）：

★“成绩单”（2页）由教学秘书从系统打印3份（两个学位档案各需要份，剩下一份学生自己留存）；

★“答辩资格审查表”（3,4页）双面打印；

★“答辩情况表”（5，6,7,8页）双面打印；

★“汇总材料”（第10页起）双面打印；

★“评审意见（两份）”接续“汇总材料”编排页码，用铅笔手写即可，注意目录部分“博士学位论文评审意见”也要手写对应页码；

★“颁发博士学位证书证明”（9页）需待校学位会通过后由教学秘书放入档案；
（2）“投票”（订在一起）夹入厚的（卷内目录为7项内容）的那份档案里，放在最前面两项。卷内目录为7项内容的，卷内目录根据自己档案材料，在目录上填写页码后打印。

（3）仔细检查学位档案内需签字的地方是否有遗漏（涉及所有签名必须当事人手签）。其中，“博士学位论文评审意见”需答辩前去师生服务大厅自助打印机办理（盖章版）。
3、“汇总材料”、“匿名评审意见”各复印2份，分别夹入2本论文中。所有发表论文的复印件各1份，首页放“攻读博士学位发表论文清单”（需要有签字）订在一起。以上材料一起上交。
以上1-3项所有材料需分委会前提交，并放入牛皮纸档案袋（自备）里，档案袋封皮上写航天学院、学号、姓名、手机号。
请按所列内容准备电子版上会材料：
1、 博士学位论文为PDF版本，命名方式为学号_姓名_论文，如：15B918009_张三_论文。

2、 论文评审意见电子版PDF版本，命名方式为学号_姓名_外审意见，如：15B918009_张三_外审意见。

3、博士学位论文汇总材料PDF版本，命名方式为学号_姓名_汇总材料。如：15B918009_张三_汇总材料。

所有材料提交后，博士生在教学秘书处领取“毕业证书用印单”（上12月份分委会的同学，如用人单位需要毕业证，学位证在同一年份的需个人提交申请），送至行政楼317，等待后续办理毕业证书，时间一般为10个工作日。

4、上交材料后需登陆离校系统（网址：http://lx.hit.edu.cn/）办理离校手续，离校系统各环节全部通过，且校学委会通过，方可领证。学位证办理需要5个工作日。校学位会通过后，网上提交电子版论文（具体流程参见“图书馆”相关网页）。
5、领证地点：主楼243，时间另行通知。“毕业生登记表”、“人事档案”邮寄地址、“党组织关系”、派遣等手续到主楼245办理。
